Приложение №6 
к Административному регламенту

Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

Поступление в отдел заявления

о предоставлении муниципальной услуги

с необходимым пакетом документов



                                                      Специалист устанавливает предмет обращения
                                                                и проверяет наличие всех документов 


                                                            Все документы в наличии и
                                 Нет                                соответствуют требованиям                         Да

           
                                           

               Специалист уведомляет заявителя                                    Специалист регистрирует

                        о наличии препятствий для                                   заявление с пакетом документов

                 предоставления муниципальной                                                     

                 услуги и предлагает принять меры
                             по их устранению
                                                                                                            Направление на рассмотрение
                                                                                                                    руководителю отдела 

                                                                                           


               Специалист готовит мотивированный                                                                                          45 дней                                                                                                                                                                                                                                                                                
                 отказ в переводе жилого (нежилого)
                     помещения в нежилое (жилое) 
                    помещение с указанием причин                                          Руководитель отдела 
                                                                                                         рассматривает пакет документов
                                                                                                            и передает специалисту 
                                                                                                                      для подготовки   
                                                                                                                заключения о переводе 
                                                                                                           жилого (нежилого) помещения 

                                                                                                           в нежилое (жилое) помещение 

                                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                         
                                                                           Специалист готовит заключение
                                                            о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое
                                                                                        (жилое) помещение
                                                                

                                                                   Специалист выдает заявителю заключение                                                       

                                                        и уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения 
                                                                      в нежилое (жилое) помещение, либо отказ
                                                                                                    
                                                                                             
                                                          Выполнение заявителем работ по переустройству, и (или)
                                                                             перепланировке, и (или) иных работ
                                                               
                         Выдача акта приемки выполненных работ приемочной 

                          комиссией и передача одного экземпляра акта 

                        в уполномоченный орган (организацию) по учету 

                      объектов недвижимого имущества (БТИ)








