Vpasnenue GrHaHCOB Bepe30BCKOro ropocKoro OKpyra

[MTPUKA3

«O INopsake BedeHUs ydeTa ¥ XpaHeHHs HCIIOIHHUTENBHBIX JOKYMEHTOB,
ey CMaTPUBAOIIMX OOpallleHHe B3bICKAHHUs Ha CPE/CTBA MYHUITHITATIbHEBIX
OFO/KETHBIX ¥ AaBTOHOMHBIX YUPEekKIeHUH bepe3oBCcKoro ropoickoro okpyra,

W MHBIX IOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UX UCIIOTHEHHEM»

B coorBerctBuu ¢ uyacTeto 20 cratem 30 @PepepanbHOro 3akoHa oOT
08.05.2010 Ne83-D3 «O BHeceHHMH H3MEHEHHMH B OTJ/IE/IbHBLIE 3aKOHOIATEIBHEIE
akTel Pocculickoii @eaepaliii B CBfA3M C COBEPIIEHCTBOBAHHEM IIPaBOBOTO
MOJIOYKEHHS TOCYJAPCTREHHBIX (MyHHIMIANBHBIX) YUPEKIASHHUI», PYKOBOICTBYACH
[lpukazom Munucrepcrsa ¢(uHancoB CeepanmoBckoit obmactu ot 01.03.2011
No57a «O06 yreepxaenun [lopsaka BeIeHUs! ydeTa U XpaHeHUs HCIIOIHHUTEBHBIX
MOKYMEHTOB, TpeaycMaTpHBAaIOmMX oOpallleHHe B3bICKaHWS Ha CpelcTBa
rOCYapCTBEHHBIX OODKETHBIX yupexaeHHH CBep/UioBcKoH o0014acTH M HMHBIX
JIOKYMEHTOB, CB3aHHEBIX C UX UCIIOTHEHUEM»

[TPUKA3BIBAIO:

1.Yteepmute [lopsnok BeaeHus ydera W XpaHeHWS  HCIIOIHUTEIBHBIX
IOKYMEHTORB, IIpejlycMarpyuBarmIiX oOpalleHdHe B3BICKAHHA Ha CpencTBa
MYHHUITATIANBHEIX OIOMJKETHRIX ¥ AaBTOHOMHEIX YyupexJieHudl bepezosckoro
rOpOJICKOr0 OKpyra, W WHBIX JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C HX MHCIIOIHEHHEM
(mpunaraercs).

2.Ilpusuare yrpaTusimiuM cuity Ilpukas @OUHAHCOBO-3KOHOMHYECKOIO
yIpaBleHHss aaMUHHCTpanuu bepesosckoro ropozackoro okpyra ot 20.05.2011
Ne27 «O6 yrepxiennu Ilopsiika BelleHHS ydeTa W XpaHeHHs HCIIOMHHTEIBHBIX
JIIOKyMEHTOB, TNpeayCMaTpUBalOmMX oOpalleHde B3bICKAHWS Ha  CpejcTBa
MYHHMIHMNAIBHBIX OIO/DKETHRIX yUpexkIeHHH bepe3oBCKOro ropoAcKoro oKpyra, u
WHBIX JTOKYMEHTOR, CRI3aHHBIX C X UCIIOITHEHUEM)

3.Kontpons 3a ucnonHeHreM HacTosmero [Ipukaza octagmisio 3a coboil.

Hauaneuuk YmpaBieHus (HHAHCOB / 7
bepe30BCKOTO ropoACKOro OKpyra . ﬂ{‘?W H.A Muxaiinosa



V1BepxK/ieH

[Tpukazom YmpasieHus
(huHAHCOB bepe3oBcKoro
rOpOJICKOT0 OKpyTra

ot 15 suBapa 2013 Ne 3

[ops ok
ydeTa H XpaHeHHA HCIIOIHHTEIEHEBIX JOKYMEHTOBR, TP/l CMaTpPHBAIOIITHX
Oﬁpall'LEHHe B3LICKAHHA Ha CPCIACTEa MYHHIHITATTEHBIX 6ID,I[}K¢THI'.11X H
ABTOHOMHEIX yqpemneﬂnﬁ EEPBBOBCKOI"O ropoacKoro OKpyra, 1 HHbeIX
JIOKYMEHTOB, CBA3ZaHHEIX C HX HCIIOJHEHHEM

Hacrosimuit  Tlopsamok ompeaenser AeiicTBds — YIpaBleHHsS (QHHAHCOB
Bepe30BCKOro ropoJICKOro okpyra (namee — YIpaBIeHHE) 110 BEIEHHIO y4eTa H
OCYILIECTBIIEHUIO XPAHEHUS MCIOJHUTEIBHBIX JIUCTOB M CYAEOHBIX IPHKA30B
(namee - WCHOJNHUTENBHBIE JOKYMEHTEI), IpeLycMaTpUBAIOIIMX oOpalleHne
B3BICKAHMS Ha CPEeNCTBA MYHHLMIIAIBHEIX OIO/DKETHBIX W aBTOHOMHBIX
yupexxaeHuii  bepe3oBcKOro TOpOJICKOro OKpyTa, JHLEBhie CYeTa KOTOPBIX
OTKpPBITHL B YIIpaBleHUH (fanee - JO/DKHHUK), H HHBIX JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C
WX UCTIOTHEHHEM.

I. O6mHe monoxeHus

1.J]Ins BemeHWMs ydera W OCYUIECTBJIEHHS XpaHEHHS HCIIOJHUTEIBHBIX
NOKYMEHTOB I[IpeAyCMaTpHBarOIIMX oOpallleHHe B3BLICKAaHWS HA  CPEJCTBa
MYHHIMOAIBHEIX OIODKETHBIX M aBTOHOMHBIX yupexzeHud bepesosckoro
FOPOJICKOI0 OKpyra, U JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C MCIIOJIHEHHEM, MMOCTYMHBIINX B
cootBeTcTBUH ¢ YyacThio 20 crateu 30 @enepansHoro 3akona ot 08.05.2010 Ne83-
@3 «0O BHeceHHH HM3MEHEHMI B OTHelbHBIE 3aKOHOJATENBHBEIE aKThl POCCHUCKON
Mejiepaliud B CBA3M C  COBEPHICHCTBOBAHMEM  IIPABOBOIO  ITOJIOXKEHHS
roCylapcTBEHHBIX  (MyHHLMIIANBHEIX) YyuUpexaeHHH» (mamee - 3akoH), B
Vnopaenenun Bemerca JKypHan yuera W perHcTpalMH  HCIIOJHHTENBHBIX
OOKYMEHTOB, TMpeAycMaTpuBalonmx olpallleHHe B3bICKaHMS Ha CpencTBa
OIO/KETHBIX W ABTOHOMHBIX  YHUPEKICHHH bepe3soBcKoro ropoJICKOro oKpyra
(manee - JKypranm yueTa W perucTpalvyd HCIONHUTENBHBIX JOKYMEHTOR)
(mpunoxernue Nel). Benenue Xypnana ydera M pericTpaldy MCIONHHTEIBHBIX
TOKYMEHTOB JOIMYCKAeTCs B 2JIGKTPOHHOM BHUJE.

[lpy HamU4YUH SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa C  MCIOIb30BaHHEM
3JIeKTPOHHON uudpoBOH mMoAmMcH MexXIy VYIpaBleHHeM U JODKHHKaMH,
JloTTyCcKaeTcsl lepejada W IoJydeHue JIOKYMEHTOB B 3IeKTPOHHOM BHIE B
YCTAHOBJIEHHOM  COOTBETCTBYIOIMMM  JOTOBOpPAMHM,  COTJIAIIEHHMAMH M
permamMeHTaMu MopsiKe.



[lpuHATEIl K MCIONHEHWIO B YNpPaBieHUH WCIONHUTE/LHEIH TOKYMEHT
MOANIEKUAT perucTpaunyd B JKypHale yveTa W PETUCTPAllMHU MCIIOJHHTENBHBIX
nokymeHTos. Ilpu »sTomM  gara, 3aUKCHpoBaHHas IIpH  PETUCTpalUH
HCIIONHUTENRHOIMO JIOKYMEHTA B  KadecTBe BXOJAINEH KOPPECHOHJICHIIUH,
ykaseiBaeTcs B JKypHalle ydeTa M PErHCTPAallMH HCHOTHUTENBHBIX [OKYMEHTOB
1atToit ero npeabIBIeHUs B YIIpaBIeHHUE.

ITo KaX/IOMy OCTYIMBIIEMY MCIIOJHHTENLHOMY AOKYMEHTY (hOpMHUpYeTCs
OTHeNmsHOEe [eno  (majee - JIelo) COIJIACHO pPEerucTpaldoOHHOMY  HOMEpY,
ykazanHomy B JKypHane ydera M PErMcTpallid HCIOJIHHTENBHBIX NOKYMEHTOB.
PerucTpallHOHHBIM HOMep, yKazaHHbld B JKypHame ydYeta M perucTpanuu
WCTIONIHUTENEHBIX [1OKYMEHTOB, IIPOCTABIAETCA YIpaBleHHEM Ha 3asiBJIEHHH
B3BICKATEIS (JaJlee - B3BICKATENE).

Korus HCIOMHUTENBHOTO [JOKyMEHTa C IIOCTYIIMBIIHMH JIOKYMEHTaAMH
MO/IIMBAIOTCS YTpaBneHueM B Aen0. OpuruHasn HCIoITHHTENBHOIO JOKyMEHTA Ha
MEePHOJ HCIIONHEHUs XPaHUTCS B JIETIE.

2Ilpu BoO3BpallleHHMH HCIOIHWUTEIBLHOIO JOKYMEHTa B3BICKATEII0 IO
OCHOBaHMSIM, yKa3aHHEIM B IyHKTe 3 yacTtu 20 crarsu 30 3akoHa, YpaBieHHe B
Te4eHWH NATH pabouux JHeH HalpaBisfeT B3BICKATENIIO 3aKasHbIM IMCBMOM C
yBemoMIeHHeM (MJIM BbIJIaeT JWYHO TI0J POCIHCH, IPOCTABIAEMYIO0 B KOIHH
VBeJoMJIEHHsI O BO3BpaTe MCIIOIHUTENBHOIO JOKYMeHTa (nprioxkeHne Ne2), c
yKazaHueM JaThl I[I0JlydYeHMs) YBEJIOMIIEHHE O BO3BpaTe MCIIOJIHHUTEILEHOIO
JNOKYMEHTA, K KOTOPOMY [IPWIIAraeTCs HCIOIHUTEIbHBIH [IOKYMEHT, CO BCEMH
TOCTYIIMBIIIMMHA OT B3bICKaTENs JUbO Ccyla JoKyMeHTaMu (Komus cyAebHOro akrTa,

" Ha OCHOBAHHH KOTOPOT'O BblIdH HCIIOJIHHATEIBHBIH )IOKYMEHT).

B ciyyae HEBO3MOXHOCTH BO3BpallleHHS MCIOJIHHUTEIBHOIO JIOKyMEHTa
B3BICKATEIO [T0 OCHOBAHHSM, yKa3aHHbLIM B ITyHKTe 3 gactu 20 crathu 30 3akoHa,
VipagiieHye B T€IeHHH TATH pabodux JHEH B COOTBETCTBUU C HOIIYHKTOM «B»
nyukTa 4 gactu 20 crateu 30 3akoHa HanpasiseT WCIIONHUTENBHEI JOKYMEHT C
NOCTYIHBIIMMH OT B3BICKaTeNlsd nHOO Cyma JOKyMEHTaMH B CYJ, BblJ@BIIHHA
JAHHBIA  MCMOJIHWTENBHBIA  JOKYMEHT, ¢ YBelOMJIEHHEM O BO3Bpare
HCIIOJHUTEIBLHOIO JOKYMEHTA W YKa3aHUueM NMPUYHHBL BO3BpaTa UCIIOIHUTEIIBHOTO
JIOKYMEHTA.

Bropo#i sk3eMmuip (Komms) YBeZOMIEHHS O BO3BpaTe MCIOJHHTEIBHOIO
JOKyMeHTa YIpaBieHusl, a TakXKe KOIHWM JOKYMEHTOB, I[IOCTYIHBIINX OT
B3BICKATENS THOO Cy/1a BMeCTe ¢ KOIMMEH HCTIOMHUTENBHOIO JOKYMEHTa XPaHsaTcs B
Jelne.

3.1Ipu BO3BpalleHWH HCIOTHHUTEIHHOTO JOKYMEHTa B Cy[ 10 OCHOBaHHAM,
yKazaHHBIM B yHKTe 4 wactu 20 crateu 30 3akoHa (3a McKmOueHHeM adzara «B»
imyHkTa 4 gacty 20 craten 30 3axoHa), YIipaBieHUe HaNpasiseT B Cy/I, BbIIaBIIAN
TOT MCHOJHUTENBHBIH JIOKYMEHT, YBeJIOMIIEHHE O BO3BpaTe HCHOIHUTENIBHOIO
NOKyMEHTa 3aKa3HbIM MKHCBMOM C YBEIOMJICHHEM, K KOTOpPOMY IIpHiaraercs
UCIIOJHUTENEHEIN JOKYMEHT.

Bropoii sksemiunsip (Korus) YBeJOMIEHHMSI O BO3BpaTe HCIOIHUTENBHOIO
OOKyMeHTa W YBeOOMIEHHS O BO3BpaTe [dOKYMEHTOB, IMPUIOKEHHBIX K
UCITOJIHMTENILHOMY  JIOKYMEHTY, HallparjeHHBIE COOTBETCTBEHHO B CyA H



B3BICKATE/IO, KOMHMH JOKYMEHTOB, [IPHWIOKEHHBIX K  MCIOJIHUTEIBHOMY
IOKYMEHTY, & TaK)Ke KOITHS UCTIOIHUTENBHOTO TOKYMEHTA XPaHATCS B Jee.

4. Vupapnende He ro30Hee MATH paboyux JAHEH mocie [0JyYeHHs
WCIIOIHUTENBHOTO JOKYMEHTa JIOOBIM  CIOcoOOM, YIOCTOBEPSIOIIMM — €ro
MOJy4eHHe, TIepeaaeT J0JKHUKY YBeIoMIeHHe O TIOCTYIUIEHHH HCIIOJIHUTEIPHOTO
nokyMmenra (mpunoxkerue Ne3) ¢ NpUIOKEHUEM KOIKH 3asBJICHHs B3BICKATEls, C
ykazanuem B JKypHame yuera M pervcTpallid MCIOJHMTENBHBIX JTOKYMEHTOB
HOMEpa, JaThl YBEIOMIEHHUS M JaThl BPYUEHHs €ro JOIKHUKY.

ViipapiieHHe XpaHWT B JeJe BTOPOH OK3eMIUIAp YBEAOMIIEHHI O
[IOCTYIUIEHHH WCIOJHNATENBEHOrO J[OKyMEeHTa ¢ OTMETKOH [OIDKHHKZ O ero
TOJTyYEHHH 100 JOKYMEHT, YOCTOBEPSIOIIUH IT0NyYeHHe TODKHHKOM JIaHHOTO
VBenoMiaeHus.

B criyuae ycraHoBieHHs (hakTa Ipe/cTaBIeHHs B3bICKATENeM B YIIpaBleHKE
3asBACHMS C YKA3aHUEM HEBEPHBIX PEKBU3MTOB OaHKOBCKOTO CHeTa, YIIpasleHHe
He TIo37HEee pabodero s, CHeIYyIOLIero 3a AHEM IOJyYeHHs COOTBETCTBYIOLICH
uH(GOPMAlIMK, HAMpaBIseT B3bICKATEMO YBEIOMIEHHE O IIPe/ICTaBIeHHH
YTOYHEHHBIX PEKBM3UTOB G4HKOBCKOTO cueTa B3picKaress (npunoxenue Ned).

B ciyuae HenpeAcTaBIEHUs B3pickareinem B TedeHwe 30 gHeil co aHS
NONy4YeHHs  YBENOMJIEHHS O TpeACTaBlIeHHMH  YTOYHEHHBIX  PEKBH3MTOB
GaHKOBCKOrO CyeTa B3LICKATeNs YIpaBlieHHe BO3BpallaeT ¢ YBEJIOMIIEHHEM O
BO3BPATE HMCIOJHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB B3BICKATENIO JOKYMEHTBI, IOCTYIIMBIIAE
Ha WCIIOJHEHHe, B COOTBETCTBMM ¢ NMyHKToM 3 Hactu 20 crater 30 3axoHa.
OaHOBpEMEHHO CTA4BHTCS COOTBETCTBYyIoIIas oTMeTka B JKypHane ydera H
pPEerucTpaLiK UCITOIHUTENBHBIX JOKYMEHTOB. |

5.B ciydae d9aCTHYHOrO MCIOJNHeHHs TpeboBaHUHM MCIOIHHUTENBHOTO
IOKyMeHTa YmpasieHHe oTMmedaeT B JKypHane ydvera W PerHCTpallH
MCITOIHUTENBHEIX TOKYMEHTOB IIEPEYMCIIEHHYIO B3BICKATeIO CyMMYy, JAarty H
HOMEp PacyeTHOro JOKYMEHTa Ha ee IepeduciCHue.

6.ITpu ucronHeHMH TpPeOOBAHWH HCIOJHUTEIBHOTO MOKYMEHTa B TIOTHOM
obreme VYmpaBiende orMedaeT B OKypmame yuwera W perucTpanuu
MCIIOJHUTENIBHEIX JTOKYMEHTOB TEPEHUCICHHYIO B3BICKATENIO CYyMMYy, HaTry H
HOMEp TUIATEKHOI'O IOPYYEHHUs.

Mudopmanuss o Homepe, daTe M CyMMe I[UIATE€XHOT0 MOPYYEHHSA 10
HCIIOJIHEHHIO TpeGOBaHWII WCIONHHUTENBHOIO JIOKyMEHTa B IIOJHOM oObeme
yKasplBaeTcss B HCIIONHUTENBHOM JOKYMEHTE M 3aBepsercsd IOAMHCAMH
DYKOBOAMTEIS U TIIABHOI0 Oyxrajrepa (yIIOIHOMOYEHHBIX UMH JIHIT) Y IIpaBIeHus!.

Komus I1uiarexxHoro AOKYMeHTa M KOIHS MCIOJHUTENLHOIO JOKYMEHTA C
OTMETKOH O IIOMTHOM HCIOJHEHHH TpeOOBaHWH HCIIONHUTEIBHOTO [OKYyMEHTa
MOIIIMBAIOTCS B JIEN0.

7.1lpH WCOOMHEHWH COJAEP/KALIMXCS B  HCIOTHUTENBHOM JOKYyMEHTE
TpeboBaHUM B MMOTHOM o0BbeMe M HalpaBieHHH YIIpaBlIeHHEM HCIONHHTEIBHOTO
JIOKYMEHTa B BBIJABLIUH €ro ¢yl ¢ OTMETKOH 00 MCIOIHEHHWH B COOTBETCTBHH C
nmyHKTamMu 5 U 6 Hactoswero [opsaka Ynpasnenue nmpoussonut B XKyprane yyera
H PErHCTPAlldd HCIOJHUTENIBHBIX JIOKYMEHTOB COOTBETCTBYIOLIYIO 3aIllich O
[TOJTHOM (MACTHHHOM) UCTIONHEHUM TPeOOBAHUN HCITOJIHUTENBHOTO JOKYMEHTA.



8Ilpm mocryrennn B YIpaBleHWe 0T  [OUKHMKA  [OKYMEHTOB,
MOATBEP)KIAIONIAX ~ MCMOJIHEHHe  (WacTHHHOE  UCIONHEHHWEe)  TpedoBaHHil
MCIIOMHUTENBLHOTO IOKyMeHTa, YIpaBleHue ykasbipaer B JKypHane yd4era H
PETHCTPAIIMH WUCTIOMHUTE/LHBIX JIOKYMEHTOB HOMEp, JaTy M CyMMy pacieTHOro
TOKyMEHTa, [10JTBEP/KAAIOLIEr0 UCIIOIHEHUEe HCTIONHUTENBEHOTO JOKYMEHTa THO0
PEKBH3HUTHI MHOTO TOKYMEHT4, 110/ITBEP/KIAFOLIEr0 UCIIOJHEHHE HCIIONHUTETEHOTO
nokymenTa. Bropo# ak3emisp (KOMusI) CONpOBOAUTENEHOTO ITUChMa TO/DKHIKA M
JIOKYMEHTOB, TOATBEPKAAIOIIMX MCIIONHeHHe TpeOoBaHMi MCHONHHUTENBHOTO
IOKyMEHTa, XpaHsTcs B JIETE.

[lpn mpexcTaBmeHWH  JAOKYMEHTOB, IOATBEPKAAIOIIMX  HCIOJIHEHHE
TpeBGOBAHUN WCIIONHUTEILHOrO IOKYMEHTa B IIOJHOM 00beMe, VYIIpaBleHue
BO3BpAIAET MCIIOJHATENBHEIH JOKYMEHT B CYJl, BBIHECIIHH peIlleHHe, C
COIPOBOJUTENEHEIM TTHCBMOM U IPMJIOKEHHEM IIPE/ICTABIEHHBIX NOKYMEHTOB,
MOATBEPIKIAIONINX UCTIOIHEHHE PEIIEHHS CyIa.

Konus cOMpoBOAUTENBHOTO NHCHMa YIpaBlieHHs, HAIPAaBIAEMOro B Cy/,
XpaHUTCS B Jefe.

9.Ilpu mocTymieHHn B YIpaBieHWe HaalexamuM o0pa3zoM 3aBepeHHOH
KOmuH CcynebHoro axkra o0 OTCcpodKe, paccpodke WIIM MPHOCTAHOBIEHHWH
MCTIONIHEHHsT MCIIONHHUTENBHOIO JIOKYMEHTa YIpaBlIeHHE pPYKOBOJCTBYETCH
NpefnyCaHusIMK, COMEpXKAIMUMICS B YKa3aHHOM KONMHM cyjaeOHOro akTa, M
[IPOCTABNIAET COOTBETCTBYIOMYI0 OTMeTKy B JKypHane yd4era M perdcTpaiiu
MCIIONIHATENRHEIX ~ OOKYMEHTOB,  YKa3blBas  HAaUMEHOBaHHE M JIary
IIPEICTABICHHOIO CY/Ie0HOTO aKTa.

BriieykasanHas Komus cynebHoro axra o0 OTCpOYKe, pacCcpodke WM
[IPHOCTAHOBJIEHHH MCIIOJHEHUS HCIIONHUTENLHOIO JOKYMEHTA XPAHUTCS B JENe.

B cnydyae nocryruieHus B YIIpaBlieHHe JOKyMeHTa 00 OTMeHe paHee
NPUHATOTO  CyAeOHOro  akTa, Ha OCHOBaHMH KOTOpPOro OBUI  BBIJAH
MCITONTHUTENBHEIH TOKYMEHT, YIIpaBlieHHe HalpapisdeT B CyI, BBIAABIUMH 3TOT
HCIIOJTHUTENBHEIA JOKYMEHT, YBEJOMJIEHHE O BO3BPAIIEHHH MCIIOIHHUTENBHOIO
IOKYMEHTa 3aKa3HbIM I[TMCBMOM C YBeIOMIEHHEM, K KOTOPOMY IpHIIaraeTcst
UCTIOTHUTENIBHBIH JOKYMEHT.

Komun  VeemomiieHunii ©  BO3BpaTe  MCIOJHUTENBHOTO  JIOKYMEHTE,
HallpaB/IeHHBIE B CYJ ¥ B3BICKATEMIO, a TAKXKe KOIHUs JOKyMeHTa 00 OTMEeHe paHee
IPUHATOTO CyAeOHOro aKTa, Ha OCHOBAHMM KOTOPOTO OBIT BBIAAH IIpeAbsiBIeHHBIH
B YIpaBieHHe HCIONMHUTENBHBIA [AOKYMEHT, XpaHutcs B fene. OQHOBpEMEHHO
CTABUTCS COOTBeTCTBYromas orMeTrka B JKypHane ydera © perMcrpaivu
MCIIOTHUTENIEHBIX TOKYMEHTOB.

10.TTpu ocymiecTBIeHUH YTIPaBIeHUEM B Cllyuasx, ONpeeleHHbIX yacTeio 20
crarbd 30 3akoHa, NPUOCTAHOBIEHUS OMEpaldii M0 PAacxXOIOBAHUIO CPEJICTB Ha
BCEX JIMUEBLIX CUeTaxX JIOJDKHHMKA, BKIIOYAs JIMIEBbIE CUeTa ero CTPYKTYpPHBIX
MopasieieHii, OTKPEITEE B YIIPABICHUH, 10 MOMEHTA YCTPAHEHHS HapyIIEHHs
(3a HCKIFOUEHHWEM OIlepaliil [0 UCMOIHeHWIO WCIOMHHUTEILHBIX 1OKYMEHTOB),
VrpasieHne He 1osjaHee pabodero [Hs, CleJyromero 3a IHeM MPHOCTaHOBIEHH
orepauuil, MepenaeT NOMKHUKY (CTPYKTYpPHOMY IOJpas[eleHuto) IHOLIM
crioco00M, YIOCTOBEPSIOIIMM €ro MolyUueHue, YBeIOMISHHE O NIPHOCTAHOBIIEHHH
oreparuil Mo pacxXOJOBAHUIO CPEICTB B CBA3M C HEHCIIONHEHHEM TpeboBaHMi



MCIIOTHUTENRHOrO IOKyMeHTa (mpunoxkenue NeS) ¢ ykazanueM B JKypHane y4dera
U PErucTpaly MCIONHUTENBHBIX JOKYMEHTOB HOMEpA M JIaThl YBEIOMIEHHUS O
[PHOCTAHOBIECHUM  Ollepalldii M0  pacxo/0BaHHWIO CPelcTB B CBA3SH  C
HeHcronHeHneM TpeOoBaHUH UCTIOHUTEILHOIO JOKYMEHTA.

[Ipu mocTymieHnd B YTpaBleHHE KONWKM CyneOHOro axra, yKasaHHOTO B
ab3amax nepBoM M TpeTheM myHKTa 9 Hacrtoamero Ilopsika, B mepuos
IPHOCTAHOBIEHUS OMNepauuii Ha JMIEBBIX CUeTaX [MOJDKHHKA, BKIIOHas ero
CTPYKTYpHEIE [0J(pa3fieNieHus, YIpaBieHHe BO300OHOBISAET ONEpalud 1o
pacxofoBaHuio cpencts  Orojpkera  bepe3oBCKOro  I'OPOACKOrO  OKpyra M
OJHOBPEMEHHO IIPOCTABISET COOTBETCTBYyIOUMe 3amucu B JKypHane yuyera H
perucTpalii UCIOIHUTENBHEIX JOKYMEHTOB.

11.B cnydae, Korga NOJDKHUK He WCHONHKN TpeboBaHus, COJEpKaluecs B
WCIIONHUTEILHOM  JIOKYMeHTe,  YIpaBieHWE  HAMpasisdeT  B3LICKATEIO
VBejoMIIeHHEe O HEHCIIONHEHMM JOJDKHHKOM TpeOOBaHMH  HMCIOJIHUTENBHOTO
nokymenTa  (mpuiiokeHue Ne6). Ymparnenue ykaspisaer B JKypHane ydera H
pervcTpalid HCIOTHUTENBHBIX [OKYMEHTOB HOMEp H JaTy HalpaBieHHOro
B3BICKATENO0 YBEJOMIIEHHS O HEHCIIOJHEHHH JODKHHKOM  TpebopaHMii
HCTIOHHTEILHOTO TOKYMEHT4, KOIMSI KOTOPOIo XpaHUTCs B JICJIE.

12.1Tpu  BO3BpamieHuu B3picKaTeqo (MO0 Cydy) HMCIOIHWTENBHOTO
JIOKyMEHTA B CBA3M C MOCTYILICHHEM B YIIpaBleHue 3agsinenus (1mbo cyaebHOTO
akTa) B3bicKarenas (b0 cyna) o0 OT3BIBE MCIONHMTENBHOTO JTOKYMEHTa
Vipasienne ykaszpiBaeT B JKypHane ydera W PEruCTpPallMH MCIOJHHTE/ILHBIX
JOKYMEHTOB HOMEp H [JaTy YBEJIOMIEHHA O BO3BpAllCHHH HCIIOJTHHTEIBHOTO
IOKyMEHTa ‘M BO3BpallaeT B3pickaremo (IuMb0 cyjy) 3aKa3HBIM TIHCEMOM C
yBemoMmiieHHeM (WM BBIJAET JIMYHO IO POCHHUCH, [POCTABISIEMYIO B KOITMH
VeenoMIIeHHsT O BO3BPAIEHUH MCIIOJIHATEIBHOIO JOKYMEHTa, ¢ YKa3aHWeM JaThl
HOJYyYEHHs) [IOJHOCTBK MIH HacTHYHO HEHUCIIOJHEHHBIH HCIIONHUTENbHBIH
JIOKYMEHT C OTMEeTKOH YIpaBieHHs B MCIIONHHTEIBHOM JIOKyMEHTE, 3aBepss ee
MOAMNCEI0 PYKOBOAMTENS U INIaBHOTO Oyxranrtepa (YIOTHOMOUCHHEIX MMH JIHI() H
MeYyaTeio YIIPaBiIeHus ¢ YKa3aHHeM CyMMBI 9aCTHYHOH OILIaThL.

Basenenne (mmubo cymeOHBIE akT) B3bickartels (mubo cyma) o0 oT3bIBe
HCIIOMHUTEIBHOI0 JOKYMEHTa, a TakKe KOIMHS YBEeIOMIIEHHS O BO3BDAIIEHHH
HCITOJIHUTEIFHOTO TOKYMEHTA YIIPaBIeH!s XpaHUTCs B Jele.

13.XpaHeHre HaXOOAUIMXCA B Jlelie JOKYMEHTOB, CBA3aHHEIX C UCTIONHEHHEM
MCITOJTHATENNBHBIX JOKYMEHTOR, OCYIIECTRIAETCA B YIIPABIEHUH B COOTBETCTBUH C
TpeDOBAHUSIMH IOCYIAPCTBEHHOTO apXHUBHOTO [iefla He MeHee IISTH JIeT.

II. OcobeHHOCTH BeIeHMS yHeTa U XpaHeHHs
JIOKYMEHTOB TI0 UCTIOTHEHUIO UCIIOIHUTENBHBIX JIOKYMEHTOB, BBITIIATEL
10 KOTOPBIM HMEIOT TIEpHOIHYECKHI XapaKTep

14.Vdyer W perucrpauus [IOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MCHOJHEHHEM
MCTIOJHUTENBHBIX JOKYMEHTOB, BBIILIATHEI MO KOTOPBIM HMEIOT MEePHOAHYECKHE
xapakTep (nanee - MCIOJIHUTENBHBIA JOKYMEHT 10 MepUOJMHYeCKHM BBINJIATAM),
OCYIIECTBISETCS Vmopagnenunem B JKypHare ydeTa W perucTpaluu
UCITOTHUTE/IbHBIX JIOKYMEHTOB.



TTonoxenus pasaena I nacroamero Ilops/ka NpHMEHAIOTCS [PY UCIIONHEHNH
HUCTIOTHUTENLHBIX JOKYMEHTOB 110 TEepHOJUYEeCKUM BBIIIATAM, €CIH HACTOALIUM
pas/lesioM He yCTaHOBIIEHO HHOE.

15.IIpu rmpeacTaBieHHH JOIDKHUKOM B YIIpaBlIeHHE OOHOBPEMEHHO C
NJATEKHEIM JTOKYMEHTOM HHGOpMAalKMH O JaTe eXeMecAYHOW BBIUIATHl II0
MCTIOMHUTENBHOMY JIOKYMEHTY [0 MEepHOTMYEcKUM Bhiiiatam (ranee - rpaduk
eKEeMEeCHYHBIX BBIMLIAT) YIIpaBleHHe MPOU3BOJIMT COOTBETCTBYIOLIYIO 3alllCh B
KypHase ydera W pErucTpalMy MCIOJHUTENBHBIX JOKyMeHTOB. [padux
eXKeMeCSIUHBIX BBRIIIIAT XPaHWTCH B JIEIe.

16.[Tpu ocyiuecTBIeHHH YIIpaBIeHHEM B CIydasx, olpe/ieNeHHbX 4acTeio 20
cratbd 30 3axkoHa, NIPHOCTAHOBIIEHUA OIEpalUi 10 PacXO/IOBAHHIO CPENCTB Ha
JTULEBBIX cYeTax AOJDKHHKA, BK/IIOYas OIEpalliyd M0 PacXxOJ0BaHHIO CPE/ICTB Ha
JMIIEBBIX CHETAX er0 CTPYKTYPHBIX IOJpa3feNeHuli, OTKPBITEIX B yIIPaBIEeHHH, 10
MOMEHTA YCTpaHeHMs HapylleHHs (32 MCKIIIOUYeHHWEeM Ollepallii Mo HCIIOJIHEHHIO
HCIIOJTHUTENBHBIX JTOKYMEHTORB), B CBSI3H C HapyIIEHHEM CPOKOB, OIpee/IeHHBIX
rpa)KOM eXeMeCSIHBIX BBIIIAT [0 MCIOJIHEHHIO HCIIONHHTENBHOTO TOKYMEHTa,
VYnpaeneuue ykaseiBaeT B JKypHale ydeTa H PEruCTpalldd HCIIOJHHTEIBHBIX
IOKYMEHTOB [0 [ePHOAMYECKMM BBIIIATAM HOMEp U JaTy YBeJIOMIIEHHUS O
NPHOCTAHOBJIEHUH OINepaluii MO pPacXo/OBaHWK CPEJCTE B CBIA3M C
HEeHCIIOHEHHEM TPeOOBAHUH HCTIOIHUTENIBHOTO JOKYMEHTA.

Komust YBegomieHHsS O NPHUOCTAHOBIEHHH ONEpalii II0 pacXom0BaHMIO
CPe/ICTB B CBS3M C HEHCIIOIHEHWEM TpeDOBaHHH HCIOJIHHTE/IBHOIO JOKyMEHTa,
HaIpaBIeHHOr0 YIpPaBlIeHUEM [IOJDKHHKY, HE MO3HEE THS, CIEIYIOIIEro 3a JHEM
IIPUOCTAHOBJIEHMS OTlepaluii 110 PacXOJ0BaHUIO CPEACTB Ha BCEX JIMIEBBIX cUETax
JOJKHUKA, BKITIOYAs JIMIEBIE CUCTa ero CTPYKTYPHBIX HOAPa3IeIeH!H, OTKPLIThHIC
B YIpaBIeHUH, XPAHUTCS B JIETIE.

[Tpy BO30OHOBIEHUH OIepaliii Ha JIMIEBLIX cueTaX [OJDKHHKA YIIpaBleHHe
IIPOCTAaBIIeT COOTBETCTBYOIMMe 3amucH B JKypHame ydera W perucrpaiyu
MCTIONIHUTENBHEIX TOKYMEHTOB TI0 IePHOAHYECKUM BhIILIATAM.

B JKypnane ydera W perucTpaliy HCIOIHHUTENRHEIX [TOKYMEHTOB I10
[epHOAMYECKHM BhITLIaATaM MPOU3BOIUTCA COOTBETCTBYHOIIAS 3allMCh.
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Ha 6nanke Yrpasnenus GuHaHCOB

Bepe3oBckoro ropoicKoro okpyra
[Tpunoxenue Ne2
K [Topsiaky BemeHus ydera u
XpaHeHWs UCTIONHUTEIBHBIX
JTOKYMEHTOB, TIPeLyCMaTPHBAatOIIHNX
obpallleHre B3bICKAHUS Ha Cpe/ICTRa
MYHHIHIATBHBIX OI0/PKETHBIX U
ABTOHOMHBIX YUPEKISHWUH
bepe3oBckoro ropoickoro okpyra, 1
HHBIX JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C HX
HCIIOJIHEHHEM

YBemoMmienne
0 BO3BpaTe HUCIIOJHUTEIBHOTO JTOKYMEHTA

Vpagsnenue GpuHAHCOB bepe30BcKoro ropoAcKoro oKpyra Bo3spaliaer
UCTIOJIHUTEBHBIH JOKYMeHT cepust No , BBIJIAaHHEIH
« » 20 r.

(HauMeHOBaHHE Cy1eOHOTO OpraHa, BRIJABIIEIO HCIIOMHHTENLHEIH JOKYMEHT)

Ha OCHOBaHHH

(IIaI»ﬂ/IcHOBaI'IHC aKTa Cy,ZLEﬁHOI'D oprasda, jara, No Jena, o KOTopoMy OH BI:-IHECEH)
B CEBA3ZH

(ykasppaeTcd NpHYMHA BOIBPATA)

HPHJIO}KEHHC: Ha JIHCTax, B TOM HHCJIE OPHTIHHAT HCIIOJHHTEIEHOTO
JOKYMEHTa Ha JHUCTAax.

Havanehuk Yipasnenus GpUHAHCOB
BepezoBckoro ropojickoro okpyra
(muio, ero zaMeniaroimee)

(TommMck) (pacimgporKa HoJIMKUCH)



Ha Granke YnpaslieHUs (PMHAHCOB

Bepe3oBCKOI0 TOPOJICKOTO OKpYra
[Tpunoxenune No3
k [Topsanxy BemeHus ydera u
XpaHeHus: UCIOJHUTEIEHBIX
JIOKYMEHTOB, MTpelyCMaTpUBaIOIUX
o0parieHue B3BICKaHUA Ha CPEJICTBA
MYHHLHNATEHEIX OFOKeTHEIX 1
ABTOHOMHBIX YHPEKICH MM
BepezoBckoro ropo/ickoro okpyra, u
HHBIX JIOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UX

HUCTIONTHEHUEM
oT 20 7.
Ne (HapMeHOBaHUE M aJIpec JIOIHKHUKA)
YBenomienue

O IMOCTYIIJIEHHH HCIIOJTHUTEIBEHOI'O TOKYMEHTA

Vnpagpnenue ¢uHaHCOB bepe3oBCKOro ropolcKoro OKpyra yBeIOMISET O
HNOCTYTIIIEHUH HCIIOIHHUTENLHOIO JOKYMEHTA :

Ne Hara HanmenoBauue | McenonHuTenbHbIN JOKYMEHT
TI/T1 | TIOCTYIUIEHHS opranuzauuu/dP.1.0. cepusl, HOMep | HauMeHOBaHHe
HCTIOMHUTE b= B3BICKATEIls, U 1aTa cynebHoro
HOTO TIpeICTaBUBIIEr0 BBIAYH oprasa
DOKyMEHTA B MCTIOJIHUTEIbHBIH
yIpaBlIeHHe JNOKYMEHT
1 2 3 4 5

H HBOﬁXOHHMOGTH MpeacTapieHyls B TEUEHHE 30 ,[[HEﬁ CO OHA IIOIIYHEHHA
HacTOAIICTO YBCIAOMIICHHA IIATCIKHOIO JIOKYMEHTa Ha TIEPEYHCICHHE B
YCTaHOBIIEHHOM IIOpPAIKE CpelcCTB PAR] b | ITIOJIHOTO mbo HacTHYHOI'O
HCIIOJITHEHH 'l"peﬁoBaHHﬁ HCTIONTHHTEIBRHO'O HOKYMEHTa B IIpedciiax DGHLE[’D
OCTaTKa CpEeICTB, YUTCHHEIX Ha JTHIEBOM CHETE HOJDKHHKE.

Ilpunoxenue: Konus 3aABNEHHUS B3LICKATEA Ha JTMCTax.
Hauaneuuk YrparneHus (pUHAHCOR

Bepe3oBcKoro ropoIcKoro okpyra
(IO, eT0 3aMelarolee)

(MOaMHCH) (pacumMdporKa TTOATTHCH)

(MMHHS OTPBIBA) _




Pacriucka <*>
IOHKHUKA O TIONMYyUEHHAH YBeIOMIIEHHS O MOCTYILIEHHH
HCIIOJTHUTENBHOTO J[IOKYMEHTA
OT « » 20 r.Ne

HomxHocTh

(noarnucs) (pacurudpoBKa MOAIHCH)
oT 20 3

<*> 3amojHsgercs B Cllydae Bpy4YeHHs YBEIOMIEHHS O IOCTYIUICHHH
HCTIOJIHUTEILHOIO JOKyMEHTa ¢ HAPOHHBIM.



Ha 6nanke YipasneHus (GpHHAHCOB

bepe3oBcKOro roposIcKoro okpyra
[Npunoxenue Ned
K [lopaaxy BejieHus yuera v
XpaHeHUs UCIIOIHUTEIBHBIX
TOKYMEHTOR, TIpely CMaTpPHBAlOLIKX
oOpallieHne B3bICKaHKs Ha CpeJICTBa
MyHHIMIANBHBIX O10JDKETHBIX H
ABTOHOMHBIX YUPEKIECHHH
bepe3oBCcKOro ropoicKoro okpyra, u
HHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HX
MCIIOTHEHHEM

oT 20 %,

Ne

(mamMenoBanue opranuzanuu/@.1.0.

B3BICKATEJIH)

(ampec)

_ VYeenoMmuenue
O TIpe/ICTABIEHHH YTOYHEHHBIX PEKBU3UTOB
OAHKOBCKOI'O CYETA B3bICKATES

B cBasu ¢ npexcrasienneM Bamu B Ynpaenenue ¢unancos bepesosckoro
rOpPOJICKOI0 OKpyIa 3asBIeHHs C yKa3aHWeM HEBEpHbLIX PEKBU3UTOB ODAHKOBCKOTO
cuera, Ha KOTOpPEIE MO/DKHEL OBITh IIepeurCIIeHb] JIeHeXKHbIe CPeCTBa, B3bICKAHHBIE
10 MCIIOJIHUTEIIEHOMY IOKYMeHTy cepur  No , BEITAHHOMY «_ %

20 .

(HauMeHoBaHMe cy/1e0HOTO OPraHa, BEIAABIIEro HCIOTHHTEIBHEI JOKYMEHT)
Ha OCHOBAaHHHK

(HAMMEHOBAHHE aKTa Cy,HﬂﬁHOFU oprana, nara, HOMEp Jend, 110 KOTOpoMYy OH BHHEEEH)

coobimaem BaMm 0 HeoOXOHMMOCTH IpesCTaBIeHHs B YMpapieHue (UHAHCOB
Bepe30BCKOro rOpoICKOTO OKPYTra YTOYHEHHLIX PEeKBH3WTOB OaHKOBCKOTO cHeTa
B3BICKaTels.

[lpy  HenpencTaBleHUM YTOYHEHHBIX PEKBH3MTOB OaHKOBCKOTO cueTa
B3picKaTess B Tedende 30 gHeld co IHA TOMy4eHHd HACTOSINEro yBeIOMIIEHH
ZIOKYMEHTEI, HaXOIAUIMEeCs Ha MCTIONHEHUH, [TOJIIEKAT BO3BPATY B COOTBETCTBHH C
myHkToM 3 dactu 20 crateu 30 Mepepansuoro 3akoxa ot 08.05.2010 r. Ne 83-D3.

HavameHMK YTIpaBieHus GHHAHCOB
Bepe30BCcKOro ropo/Ickoro okpyra
(uio, ero 3amernaroniee)

_(nozmmg (pacm(poBKa TOAMKCH )



Ha 6nanke Yipasnenus

¢unancos bepe3oBckoro

TOPOACKOIo OKpyra
IMpunoxenune Ne5
Kk ITopaaky BeneHus yuera v
XPpaHEHHs UCIIOIHUTENBHBIX
TOKYMEHTOB, ITPEAYCMaTPUBAIOIIHX
oOpalleHle B3bICKaHKs Ha CpeJICTBa
MYHHIMIATBHBIX OI0DKETHEIX H
ABTOHOMHBIX YUYPEKIACHUH
bepe3oBcKoro ropojickoro oKpyra, u
WMHEIX JIOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C HX
UCIIOJTHEHUEM

oT 20 r.

(HanMeHOBaHUe NODKHHKA)

(anpec)

(HauMeHOBaHHE CTPYKTYPHOTO
HOpa3eeHHs JOMKHHKA)

(anpec)
VYBenomieHue
O HPHOCTEHDBHGHHH Dnepauﬂﬁ 1o paCXOHOBHl‘lHH} Cpe,ILCTB B CBiA3H
C HEHUCIIOJIHEHHEM 'I’pEGOBaHHﬁ HUCIIOMHUTEILHOIO JOKYMEHTA

B cBs3u ¢ HeucmonHeHUEM

(HAHMEHOBAHME NOMKHHKA 110 HCI'IUJIHHTE:I[L;IOM)/ IOKYMEHTY)
TpebOBaHMI MCIIOJHUTEIEHOTO JOKYMEHTa CepHs Ne , BBIITAHHOI'O
K » 20 1.

(HauMeHOBaHHe CyNeGHOTO OPraHa, BLIIABIIErO HCIIONHITEEHBIA JOKYMEHT)
Ha OCHOBAaHHH _

(HaHMEHDBﬂI{HE aKTa C}’,L'LEEHUI"U UPI'EIHEI)
coob11aeM, 4TO Ha OCHOBaHUH

(Hapywenue nyHka 7 (IyHKTa ;3) uacTH 20 craten 30 degepantioro

zakona ot 08.05.2010 N 83-D3)
OCYIIECTRBICHHE DI‘ICpﬂHHﬁ 1O pacXodOoBaHHUIO CPENCTE Ha JIHLCBLEIX cyerax

(HaUMEHORAHHE TOTAKHIKA)
MNpHOCTAHOBJIEHO OO MOMEHTA YC'I.'paHEHHEI HapymeHHﬁ (33 HCKITHOHYEHHEM
QITE]DE’LLT,Hﬁ MO UCITIOJTHEHHKD HCTIOJTHHTEIIBHEIX ,I[OKYM(H&ITOB).

HavyaneHuk YnpaBneHud (DUHAHCOR
bepezosckoro ropoJickoro okpyra
(JIHI0, ero 3aMelaroIee )

(TTOATIHCE ) (pacumrdpoBKa MOAHCH)




Ha Gnanke YmpagrieHus (PMHAHCOB

bBepezoBcKoro ropoickoro oKpyra
[Tpunoxenue Nob
K ITopsjiky BefeHuUs ydeTa U
XpaHeHUsl HCTIOMHHTEeNIEHBIX
JIOKYMEHTOB, NIpelyCMaTpHBalOLLHX
obparenue B3bICKaHMUs Ha CpeICcTBa
MYHHUIHIATBEHBIX OI0DKETHBIX M
ABTOHOMHBIX YUPEKACHUH
BepesoBcKoOro ropoAckoro okpyra, v
MHBIX JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C UX
HCTIOJIHEHUEM

oT L 20__r.
Ne _
(nanmenosauue opramuzauun/®.1.0.
B3BICKATEA)
(ampec)

YBenomMiieHHe
O HEHCIIOIHEHUH [O/DKHUKOM TpE‘ﬁOBaHHﬁ HCIIOTHHUTEILHOIO JIOKYMEHTA

B cBi3m c wucrtedeHuneMm TPEXMECI4HOI0 CpoKa
HCIIOTHEHHS HMCIIOJHUTEIIEHOTO JOKYMEHTA CepHH Ne ;
BBIJIAHHOTO « » 20 T )

(HamuMeHoBanue cynedHoro opraua,

BBIIABLIEIC HETIONHHTENBHEIH 10KYMEHT)
Hd OCHOBaHHH

(nanMenoBanue akra cynebHoro oprasa, nata, Ne fena, o KOTOpOMY OH BhIHECEH)
¥ HeUCIONHEeHWeM JO/KHMKOM cojepikamuxcs B HeM TpebGopanuii coobuiaem
BamM 0 BO3MOHOCTH OT3bIBA HCIOJHHUTENIBHOIO JOKYMEHTa H IIpeNbABICHU
HCIIOMIHUTEILHOTO JOKYMEHTa B IOJpa3lieleHHe CIy)X0bl cyleOHBIX IPHCTaBOB
B coorBercTBuu ¢ @PemepaneHbiM  3akoHom o1 08.10.2007 1. Ne4l «O6
HCIIOJHUTEILHOM TIPOM3BOJACTBE» M OOpalleHusi B3BICKAHMS Ha HMMYIIECTBO
TOJKHHKA.

JInsi OT3BIBA MCHIOMHUTENLHOIO JIOKYMeHTa Bam HeoOXoAuMO HampaBuTh B
3asiBJIeHVe ¢ TIPOCcE00ii 0 ero Bo3Bpare.

Hauaneuuk Ynpasinenus GUHAHCOR
bepesosckoro ropockoro okpyra
(nuuo, ero 3aMelniarolnee) =

(moarmce) (pacmmgpoBKa MOAITUCH)




