Ynpasnerue (puHaHCcOB bepe3oBCKOro ropoAcKoro okpyra

[TPHUKA3

oT 15 ssBapst 2013 No3

«O HOpH,[lKE BeIeHHs YUeTa U XpaHeHHUsA HCMNOJHHUTEIbHBIX JOKYMCHTOB,
npenycMaTpruBalolIiXx oﬁpameHHe B3bICKaHHA HA CPEACTBA MYHHULUNATLHBIX
OI0KETHBIX B ABTOHOMHBIX }”{pe}I(I[CHI/Iﬁ BBPBSOBCKOI‘O rOpPoOACKOrdo OKpyr4d,

H HHBIX JOKYMCHTOB, CBS3aHHBIX C HX HCIIOJIHCHHEM

B coorsercrBuu c¢ uacteio 20 cratem 30 @DepepanbHOro 3akoHa OT
08.05.2010 No83-®3 «O BHeceHHH H3MEHEHMH B OT/EJIbHbIE 3aKOHONATEIbHBIE
aktel Poccuiickoit ®emepallu B CBSI3H C COBEPIICHCTBOBAHMEM IIPaBOBOIO
TIOJIOMEHNUs] TOCY IapCTBEHHBIX (MyHHINIANBHEIX) YUPEKACHUI», PYKOBOJACTBYSCH
[Tpukazom MunncrepctBa ¢unancoB CeepanmoBckoit obmactu ot 01.03.2011
Ne57a «O6 yrBepxaenuu [lopsnka BeneHusa ydyeTa U XpaHEHUs] MCIIONHUTENbHBIX
JOKYMEHTOB, IpeAycMaTpUBarol(ux ofpallieHue B3BICKaHMS Ha CpejcTBa
rOCyJapCTBEHHBIX OIOKEeTHBIX yupexkneHuid CBepAnoBCKoH o6nacTd M MHBIX
JIOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C UX HUCIIOJIHCHUEM)

TTPUKA3BIBAIO:

1.YTBepnuts Ilopsmox BeneHus ydeTa W XpaHEHUS  MCIOMHHTEIBHBIX
NOKYMEHTOB, TpeqyCMaTpHUBAlOIIMX oOpalleHde B3bICKAHMS Ha CpeACcTBa
MYHUIIMIIANBHBIX OIODKETHBIX M AaBTOHOMHEIX YupexneHuil bepezoBckoro
TOPOJCKOT0 OKpyra, M HHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HX HCIIOIHEHHEM
(mpunaraercs).

2.]lpusHars yrtpartuBiiMM cuiy llpukaz @OHHAHCOBO-3KOHOMHYECKOIO
ynpasieHust aiMuHUcTpauuu bepesoBckoro ropoxckoro okpyra ot 20.05.2011
No27 «O6 yreepxnenun Ilopsaka BeOeHUs ydeTa M XpPaHEHHS HUCIONHUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB, IIpPELyCMaTpPHBAIOIIMX oOOpalleHue B3bICKAHHWA Ha CpeIcTBa
MYHHIUIIANIBHEIX OIOMKETHBIX YUpeXKICHHH bBepe30BCKOTO TOpOICKOr0 OKpyra, U
MHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX HCIIOTHEHHEM))

3.Kontpouns 3a ucnonHenueM Hacrtosiero [Ipukasza octaBisio 3a coboki.

Havansuuk YnpaBnenus (puHaHCOB ,
bepe3oBcKoro ropoacKoro oKpyra :%Qf,f/jz} H.A.Muxaiinosa



Y1BepxaeH

IIpukazom YpasieHus
(huuancoB bepe3zoBckoro
rOpPOACKOro OKpyra

ot 15 staBaps 2013 Ne 3

Ilopsanox
ydeTa ¥ XpaHEHHS HCIIONHUTENEHBIX JOKYMEHTOB, [IPELYCMaTPUBAIOLUX
oOpalieHre B3bICKaHUS Ha CPe/ICTBa MyHULUNANBHBIX GI0UKETHBIX H
dBTOHOMHBIX y‘lpe}l(,[[BHHﬁ EEDBBOBCKOFO ropoaCKOro oKpyra, u MHbIX
JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UX MCIIOJIHEHNEM

Hacrosmmii  Ilopsimox onpepensier pnedcTBHs —YnpasneHus (JMHAHCOB
BepezoBckoro ropoickoro oxpyra (nanee — YIpaBleHHE) IO BEJEHHUIO y4eTa U
OCYIIECTBIICHUIO XPaHEHMS HCIIONHUTENBHBIX JHUCTOB H CyHEOHBIX MpPHUKA30B
(mamee - WCIONHHUTENGHEIE JOKYMEHTHI), MpEAyCMaTpHBAIOIINX OOpalieHue
B3BICKAHMSI Ha CPEACTBA MYHULUNANBGHBIX OIO/DKETHBEIX M aBTOHOMHBIX
yupexaeHuii bepe3oBCKOro ropoacKOoro OKpyra, IHLEBBIE CUETa KOTOPBIX
OTKPBITH B YIpaBlIeHUH (Hanee - JOIDKHHK), U MHBIX JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C
KX UCIIONIHEHUEM.

I. O61ue momoxxeHnus

1.JIna BemeHWs ydyeTa W OCYLIECTBICHUS XPAHEHHMS HCIIOJIHUTENBHBIX
NOKyMEHTOB IpelfycMarpuBalouiMx oOpallieHHe B3bICKaHMsS Ha CpencTBa
MyHUUHUOANBHBIX OIO/DKETHBIX M aBTOHOMHBIX ydpexeHud bepeszoBckoro
rOPOJICKOTO OKpyra, ¥ JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C MCIIOJIHEHHEM, [TOCTYIIMBIIMX B
cootBercTBHH ¢ "acThio 20 crathu 30 DenepansHoro 3akoHa ot 08.05.2010 Ne8&3-
@3 «O BHeceHHM M3MEHEHHH B OTHENbHBIE 3aKOHOMATeNbHBIC akThl PoccHiickoi
Qenepallil B CBA3H €  COBEPLIEHCTBOBAHMEM INPABOBOIO  IOJOXXEHHA
rOCyIapCTBEHHEIX (MyHHLUMNANBHLIX) YUpeXkJeHWH» (gamee - 3aKoH), B
Vrpasnennun Bemercst JKypHam ydera M pErucTpauMH  HCIOIHUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB, [peycMaTpUBalomux oOpalleHue B3bICKaHMs Ha CpejcTBa
OIOIDKETHBIX M aBTOHOMHBIX Yy4YpeXIeHUHd bepe3oBCKOro ropojCcKoro OoKpyra
(manee - OKypman yuera M perucTpalldd HCIOJHHUTENBHBIX JOKYMEHTOB)
(mpunosxenue Nel). Benenme JXXypHana ydera W perscTpaldd HCIIOTHHUTEIBHBIX
JOKYME@HTOB JOI1yCKAeTCs B SNEKTPOHHOM BH/IE.

IIpy HamuuuM 3MEKTPOHHOrO JOKYMEHTOO0OpOTa C HCIOIb30BaHHEM
JJIEKTPOHHON UU(POBOH MOANMUCH MeXKAy YOpaBieHHeM W JOJDKHUKAMM,
HOIyCKaeTcs repejava M IojlydeHHe MAOKYMEHTOB B SJIEKTPOHHOM BHIE B
YCTAHOBJIEHHOM  COOTBETCTBYIOLUMMM  JOTOBOpAMHM,  COTMALLEHHSMH |
periaMeHTaMu MopsjiKe.



[puHATHIH K HCIONHEHMIO B YTNPaBIEHWM HCIONHHUTENBHBIA JOKYMEHT
MOUIEXKUT perucTpaurdu B JKypuane yuera W perumcrpaivii HCIIOJHUTCIBHBIX
nokymeHToB. Ilpg 3ToM  garta, 3adUKCHpOBAHHAs IIPH  PErMCTpaLyu
HCIIOTHATENFHOTO  JOKyMEHTAa B KadecTBE BXOMALIEH KOPPECIIOHICHIINH,
yKkaspiBaeTcsl B JKypHase ydyeta W perucTpalMy HCIOIHHUTENBHBIX JOKYMEHTOB
JOaTOH ero NMpenbsIBAeHU B YIIpaBIeHHE.

[lo kaxknoMy TMOCTYIHMBIIEMY HCIIOIHHUTEIBHOMY AOKYMEHTY (hOPMHUPYETCS
OTHENIbHOE Jieno (mamee - JIef0) COINIACHO perucTpalloHHOMY HOMepY,
ykazaHHoMy B JypHane yueTa M perucTpaulidyd HCIOJHUTENBHBIX JOKYMEHTOB.
PeructpaunoHHbld HOMep, ykazaHHbIM B JKypHanme ydeTa M perucTpaLuu
UCTIOJIHUTENBHBIX JOKYMEHTOB, MpOCTABISETCS YIIpaBIeHHEM Ha 3asBICHUHU
B3bICKaTend (fanee - B3bICKATENb ).

Konuss HCHONHUTENBHOTO [OOKYMEHTa C TMOCTYNHBIUUMHM JOKyMEHTaMHU
NOALIMBAIOTCS YTIpaBleHHeM B Aeno. OpHruHai UCIOIHUTENBHOIO JOKYMEHTa Ha
NepHOJ, MCIIOJHEHUS XPaHHUTCS B IeNe.

2Ilpu BO3BpallleHWH HCIIOJIHUTEJIBHOrO JOKYMEHTa B3BICKATENIO IO
OCHOBaHHsIM, yKkazaHHBIM B nyHkTe 3 gactu 20 crareu 30 3akoHa, YIpaBieHHe B
TeYEeHUM NSTH paboumx JHeil HanpapiseT B3BICKATENI0 3aKa3HBIM ITMCBMOM C
yBeoMJIeHHeM (MM BBIJAET JIMYHO IOJ POCIHCH, NPOCTABASEMYI0 B KOIIHH
VBeZOMIIEHUS O BO3BpATEe HCIONHUTENBHOrO JOoKyMeHTa (mpunoxenue No2), ¢
yKazaHueM JaThl [OJlydeHMs) YBEIOMIIGHHE O BO3Bpare MCIOJHUTEIBHOIO
JOKYMEHTa, K KOTOpPOMY IIpHIIaraeTcsl WCIONHHUTENBHBIA JOKYMEHT, CO BCEMH
ITOCTYNUBIIMMU OT B3bICKaTeNsd 1ubo cya NokyMeHTamu (Konus cy1e0HOro axra,
' Ha OCHOBaHMH KOTOPOI0 BBIJAH HUCIIOHUTENBHBIH JOKYMEHT).

B ciydae HEBO3MOXHOCTHM BO3BpAllleHUsI MCIIONHHUTEIBHOTO JIOKyMeHTa
B3BICKATEII0 TI0 OCHOBAaHUAM, yKa3aHHBIM B ImyHKTe 3 yacté 20 crateu 30 3akona,
Ynpasnenve B TeUeHUM [SITH pabouux AHEH B COOTBETCTBUM C MOAMNYHKTOM «BY
nyukTa 4 yacty 20 cratbd 30 3akoHa HalpaBigeT UCIOJHUTENBHBIN NOKYMEHT C
NOCTYIUBUIMMU OT B3BICKaTensd auOO cyZa OOKYMEHTAMH B CYZ, BBIJABLIHI
OAHHBIA  HCIIONHMTENBHBIH  JOKYMEHT, ¢ YBEJOMIEHHMEM O BO3Bpare
HCTIOMHUTENBHOTO JOKYMEHTA M yKa3aHWeM NMPUYHHBI BO3BPaTa UCIIOTHUTEIEHOTO
JIOKYMEHTA.

Bropoii sk3emmisp (xomnus) YBeZOMIIEHHS O BO3Bpare HCHOIHHTEIHHOTO
JIOKyMEHTa YTpaBleHUs,, a TakXe KOIUHM JOKYMEHTOB, I[IOCTYMUBIIUX OT
B3bICKaTeNsl THO0 Cyla BMECTe C KONMHEH UCTIONHUTENBHOIO JOKYMEHTa XPaHATCS B
Jerne.

3.IIpu BO3BpallleHUM HCIONHUTEIBHOTO NOKYMEHTa B CYH IO OCHOBAHMSIM,
yka3zaHHBIM B nIyHKTe 4 dactu 20 cratbu 30 3aKkoHa (3a MCKIFOUEHHEM ab3ara «By
nyHkTa 4 gactu 20 crareu 30 3akoHa), YHpaBieHUe HANPABISET B Cy/Jl, BbIIABIIMIA
3TOT WCMOJHUTEIBHBIA JOKYMEHT, YBEJIOMJIEHUE O BO3BPaTe HMCIIONHUTEILHOIO
JMIOKYMEHTa 3aKa3HbIM ITMCbMOM C YBEIOMJIEHHEM, K KOTOPOMY MPHJIaraeTcs
HCIIOJIHUTENbHBIA IOKYMEHT.

Bropoii axzemMmusap (komusi) YBEIOMJCHHS O BO3BpaTe€ HCIOJHUTENLHOTO
IOKYMEHTa M YBENOMIEHMS O BO3Bpare JOKYMEHTOB, MPHIOKEHHBIX K
MCIIOJIHUTENBHOMY JIOKYMEHTY, HanpapieHHble COOTBETCTBEHHO B CYI H



B3BICKATENI0, KONUH JOKYMEHTOB, TNPHUIOXKEHHBIX K  HCIOJHUTENBHOMY
JIOKYMEHTY, & TAK)Ke KOIHSI HCIIOJHUTENBHOTO JOKYMEHTA XPaHsITCs B JEe.

4.YnpaeneHnue He no3OHee TMATH pabouux JAHEH T[ocie TMoIy4YeHHs
MCITOMHUTENEHOTO  JOKYMCHTA JIOOBIM  CI10cOO0M, YIOOCTOBEPSIOIIMM  €ro
[OJy4eHHe, NepeiaeT NOJKHUKY Y BeJOMIIEHHE O MTOCTYIIEHHH HCIIONHUTENIBHOTO
OOKyMeHTa (mpunoxenne Ne3) ¢ MpuiioKeHHeM KOMHHM 3asBISHMs B3bICKATeNs, C
ykazanueM B JKypHane yueta W pErucTpallé HCIIOJHHUTENBLHBIX [OKYMEHTOB
HOMEpa, 1aThl Y BEJAOMIEHUS U JaThl BpYUYEHHs €ro JOJDKHHKY.

Ynpasnenue XpaHUT B Jele BTOPOH DSK3eMIUAp YBENOMIEHHSA O
IIOCTYIIEHHH MCIOMHUTENLHOIO OOKYMEHTa C OTMETKOM JODKHHMKA O €ro
MOTY4YCHHUU JTHO0 JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMH MONyHYEeHHE JOJDKHUKOM JAaHHOTO
YBenomnenus.

B cnyyae ycranoBiieHHsl (pakTa NpeACTaBlIEHUs B3bICKAaTeNleM B YIIpaBlEeHUE
3agBJIEHHUS C YKA3aHUEM HEBEPHBIX PEKBU3UTOB OAHKOBCKOIO CUeTa, YIIpaBJIEHHE
He ro3fHee pabodero OHS, CNEeAyIOLIEro 3a AHEM IIONyYeHHS COOTBETCTBYIOIIEH
MH(OpMALWMH, HaNpaBlsieT B3BICKATENO YBEIOMIEHHE O IPEACTABIEHUH
YTOYHEHHBIX PEKBU3UTOB OaHKOBCKOro cyeTa B3blckaTens (npunoxenue Nod).,

B cnyuae HenpencraBieHHMs B3bickaTeneM B TeueHue 30 mHell co mHA
NONy4YeHus  YBENOMIEHMS O IIPeACTABNEHHMM YTOYHEHHBIX PEKBH3UTOB
DaHKOBCKOIO CYeTa B3bICKATeNlsl YIIpaBleHHe BO3BpAIIAeT C YBEIOMIIEHHEM O
BO3BPATE HCIOIHHUTENBHBIX NOKYMEHTOB B3BICKATENHO JOKYMEHTHI, TIOCTYITUBIIINE
Ha MCIIOJIHEHHE, B COOTBETCTBUU ¢ ImyHKTOoM 3 yactu 20 crateu 30 3akoHa.
OnHOBpeMEHHO CTABMTCA COOTBETCTByHOLIas OTMeTrka B JKypHame ydera u
PerucTpanyy HCIOJHHTENBHEIX JOKYMEHTOB. '

5B cnydae 4YacTHYHOrO WMCMOJTHEHHS TpeOOBaHWKH HCIIONHHUTEIHEHOIO
JOKyMeHTa VYTpaBieHue oTMmedaer B JKypHane ydera ©u perucTpanuu
HCIOJIHUTEIBHEIX JOKYMEHTOB MEPEYHUCICHHYIO B3BICKATENMIO CYyMMY, OaTy H
HOMEp Pac4yeTHOro JOKyMEHTA Ha ee IIepedrcieHie.

6.1lpu ucronHeHUu TpeOOBaHWH HCIONHHUTENBHOIO JOKYMEHTA B IIOJHOM
obseme VYmpasieHme ormeuaer B OKypHame yueta M pPErMCTpALlUH
HCIIOJIHUTENBHEIX JOKYMEHTOB IIEPEYUCIEHHYIO B3BICKATENIO CYMMY, HaTy H
HOMEp TIIATEeKHOT'O MOpYUeHUS.

Undopmanuss o HoMepe, nate M CyMMe IIIATEXKHOTO [OPYYEHHS [10
UCIIOJHEHHIO TpeOOBaHU} UCIONHUTENBEHOTO HOKYMEHTA B IIONHOM 0OBeMe
yKas3pIBaeTCsl B HCIOJHHTENBHOM [JOKYMEHTE W 3aBepsercs MOJNUCIMHA
PYKOBOIHTEIS M TNIaBHOTO OyxranTepa (yIMOITHOMOUYEHHBIX UMH JIUI) Y TIpaBIeHHs.

Komust mnarexHOro JOKyMeHTa W KOIMS HCIONHHUTENBHOTO AOKYMEHTA C
OTMETKOW O IIOJIHOM MCIIOMHEHHH TpeOOBaHUN HCIIOMHUTENBHOIO HIOKYMEHTA
TIOIIMBAIOTCS B JIETIO.

7I0lpy WCTIONHEHHM COJEPXNAILUXCA B  HMCIONHHUTENBHOM JOKyMEHTe
TpebOoBaHWH B MONHOM O6beMe W HalpaBlIeHWH YIPaBICHUEM HCIIOJHHTEILHOTO
JIOKyMEHTa B BBIIABIIMN €ro Ccyl ¢ OTMETKOH 00 MCIONHEHHH B COOTBETCTBHH C
nyHkTamu 5 U 6 Hactosiwiero Tlopsimka Y npasnenue npoussoaut B X ypHane yyera
U PEerucTpaludyd HCHOIHHUTE/IbHBIX JIOKYMEHTOB COOTBETCTBYIOLIYIO 3aIlHCh O
TMOJHOM (YaCTHYHOM) UCTIOHEHHH TPeBOBaHUH HCIIOMHUTENEHOTO JOKYMEHTA.



8.IIpu nmocTyruieHMH B YmOpaBleHHE OT [O/DKHHMKA  [NOKYMEHTOB,
MOATBEPIKAAIONIMX  MCIOONHeHWe  (JacTWYHOE  MCTONHeHHe)  TpeboBaHuil
MCTIONHUTENRHOTO [IOKYMEeHTa, YIpapieHue yxaszwizaeT B JKypnane yuera #
PETUCTPalHH HCTIONHHUTENBHBIX HOKYMEHTOB HOMEp, JaTy U CyMMY pacyeTHOro
IOKYMEHTa, MOATBEPKIA0Iero UCITONHEH e HCTIONHUTENBHOrO JOKYMEHTa NH00
PEKBU3UTBI UHOTO AOKYMEHTA, IOATBEPIKAAIOLIETO UCTIONHEHNE UCTIONHHTEIBEHOTO
JOKyMeHTa. Bropoi sK3eMIsp (KoMK ) COMpOBOAUTENBHOIO MUChMa JOJDKHUKA U
JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOLIMX HCIONHEeHUE TpeOOBaHUM HMCIOMHHUTEIBEHOTO
JIOKYMEHTAa, XpaHsITCs B JIEIe.

Ilpuy  mpencTaBleHUHM  OOKYMEHTOB, IOATBEPIKAAIOIIMX  MCIIOJHEHHE
TpeOOBaHMI HCIIOJIHUTENIBHOTO JIOKyMEeHTa B IIOJHOM o00beme, YIIpaBieHHE
BO3BpAllla€T HCIIONHUTENLHEIM JOKYMEHT B CyZ, BBIHECIIMH pelleHHe, C
COIPOBOJUTENBHBIM [MUCBMOM M MNPUIIOKEHHUEM IIPEICTABIEHHBIX NOKYMEHTOB,
IOATBEPKIAIOIIMUX UCIIOJHEHNE PEIIeHHs Cy Ia.

Konus conmpoBOJMTENBHOrO MUChMa YIIPaBleHUs, HaOpaBiIsIeMOro B CY[I,
XpaHUTCS B e,

9.Ilpu nocrymneHHMH B YOpaBieHHe HAUIeXamuM o00pa3oM 3aBEPEHHOH
Komuu cynebHoro axTa 00 OTCpPOYKE, pAacCpOYKe MM IPHOCTAHOBIEHUH
MCIIOJIHEHMS  UCIONHHUTENBHONO JOKYMEHTa YIpaBleHHe pPYKOBOIACTBYETCA
NpelIuCaHusAMM, COJAEPKAIIMMUCA B YKa3aHHOW KOIHH CyneOHOro akra, M
NPOCTABJISIET COOTBETCTBYIOLIYIO OTMeTKy B JKypHane yueta M perucTpauuu
HCIIONHUTENBHEIX  [OKYMEHTOB,  yKa3plBas  HaWMEHOBaHWE W JaTy
peAcTaBIEeHHOTO cyAeOHOTo aKTa.

Benneykaszannas xomus cynebHoro axkra 00 OTCPOYKEe, pacCcpo4Ke HIIH
[IPHOCTAHOBJICHUH HCIIOIHEHHS HCIIOIHUTEIBHOIO JOKYMEHTA XpaHUTCS B JEIe.

B cnydae mocrynneHus B YIpaBleHde JOKyMeHTa 00 OTMeHe paHee
IPUHATOTO  Cy[eOHOr0 akra, Ha OCHOBAaHUM KOTOPOro ObUI  BBIJAH
HCITOTHUTEJIbHBIA JOKYMEHT, YIIpaBjieHUEe HalpaBiseT B CYH, BBIIABLIMA 3TOT
MCITIONMHHUTENBHEIA NOKYMEHT, YBEIOMJIGHHE O BO3BPAIUECHUM HCIIOJHHUTEIEHOTO
NOKYMEHTa 3aKasHbIM ITHCBMOM C YBEIOMIIEHHEM, K KOTOpPOMY IIpHIiIaraetcs
HCIIOJIHATENBHBIN TOKYMEHT.

Komuu  VBemomnenwii o0 BO3BpaTe  MCIONHUTENBHOTO  OOKYMEHTa,
HalpaBJIEHHBIE B CyJ U B3BICKATENIO, a TAKXKE KOMHUA JOKYMEHTa 00 OTMEHEe paHee
IPUHATOrO Cye0HOro aKTa, Ha OCHOBAaHUU KOTOPOro OBLIT BBIIAH MpeNbIBIeHHBIH
B YnpaBleHHWEe HCIONHUTENBHEIM JOKYMEHT, XpaHuTca B nene. OIHOBpEMEHHO
CTAaBHTCS COOTBETCTBYIOLas oTMeTka B JKypHane yd4eta W perucTpaluu
MCIIOJIHUTEIIBHBIX IOKYMEHTOB.

10.Ilpu ocymiecTBIeHHH YTIIpaBIeHUEM B CIIydasx, ONpeeseHHbix 4acTeo 20
cratel 30 3akoHa, NMPHUOCTAHOBIEHUS ONMEpPALMH M0 PACXOAOBAHMIO CPEICTB HA
BCEX JIMLEBBIX CYeTaX JOJDKHMKA, BKIIOYad JMILEBBIE CUETa €ro CTPYKTYPHBIX
NoJpa3aeNIeHi i, OTKPBITEIE B YIPAaBIeHUH, 10 MOMEHTa YCTPaHCHUS HapyILCHHU
(3a MCKIIOYEHMEM Omepaluii MO HCIONHEHHIO HCIONHUTENBHEIX JOKYMEHTOR),
Yrpasnenue He nosgHee pabodero QHs, CAEAYIOLIETO 3a AHEM [TPUOCTAHOBIEHMS
ornepanui, IMepefaer OOIDKHUKY (CTPYKTYpPHOMY MOJpasielieHuio) JiroObIM
CrocoboM, yIOCTOBEPSIOIIHM €ro NOoJydeHie, Y BEIOMIIEHHE O TIPUOCTAHOBIEHUH
OTepalMH MO PacXOofOBAaHUIO CPEACTB B CBSI3M C HEHCIIOJNHEHUeM TpeOoBaHHIA



HCIIONHATENBHOr0 AoKyMeHTa (npunoxenue NeS) ¢ ykazanuem B JKypHane y4era
¥ PErHCTPallyl MCIIOMHUTEIBHBIX AOKYMEHTOB HOMEpa H JaThl Y BEJOMIIEHHS O
MPUOCTAHOBJIEHUH OMEpaluil MO  PpacXolOoBaHUIO CPEACTB B  CBSI3H C
HEHUCTIONHEHHEM TpeOoBaHU UCTIONHUTENBHOIO JOKYMEHTA.

[Tpu nocryruieHun B YTpapieHWe KONUM cyZeOHOro aKTa, yKa3aHHOTO B
ab3aumax mnepBoM M TpeTheM nyHkta 9 Hacrosmiero llopsinka, B IEpHON
NPUOCTAHOBJICHHUS ONepanuuil Ha JHULEBBIX cYeTax MAO/KHUKA, BKIIOYas €ro
CTPYKTYpHBIE TOApasfelieHus, YINpaBlIeHUe BO30OHOBIAET OIepalud II0
pacxXo[IOBAHUIO CpPEINCTB OMKeTa bepe3oBcKOoro TOpPOACKOr0 OKpyra M
OJIHOBPEMEHHO TIPOCTABISET COOTBeTCTByrolue 3anucu B JKypHane ydera u
perHCTpaniy UCIIOIHUTENbHBIX JOKYMEHTOB.

11.B crmydae, korja AOOMKHHK HE HCIONHMN TpeOOBaHUS, COACpIKALIMUECS B
WCIIONIHUTENILHOM  JIOKyMeHTe,  YTpaBleHWe  HampaBisieT  B3LICKATEIo
VBenoMieHue O HEUCIIONHEHMHM [JO/DKHMKOM TpeOOBaHWN  HCIONHHUTENBHOTO
nokyMmeHTa (mpmitoxkenue Ne6). YmpaBnenue ykaspiaeT B JKypnane ydera U
perucTpalMyd HCIOJNHUTENBHBIX NOKYMEHTOB HOMEpP H JaTy HAalpaBlIEHHOIO
B3BICKATENIO YBEIOMICHHS O HEHUCIONHEHWM JOJDKHUKOM TpeboBaHM
VICTIONTHUTEIBHOTO TOKYMEHTa, KOIHs KOTOPOTO XpaHHUTCs B JIEle.

12.1lpu BoO3BpameHud B3pickaTenio (b0 cyAy) WCIONHHUTEIBHOIO
NOKYMEHTa B CBSI3U C MOCTYIUIEHHEM B YIpaBieHHe 3asaBiieHus (1ubo cynebHoro
aKta) B3bICKaTens (ubo cyma) o6 OT3BIBe MCMONHHUTETBHOIO JOKYMEHTA
VYnpasnenue ykaspiBaeT B JKypHajle ydeTa W pPEruMcTpaldd HCIOJHUTENBHBIX
JIOKYMEHTOB HOMEp U JaTy YBeJOMIEHHsS O BO3BPAILEHHUU HCIIOIHHUTEIHHOTO
INOKYMEHTa 'M BO3BpallaeT B3bICKaTeno (MO0 cyxy) 3aKa3HBIM IIMCBMOM C
yBeZOMIIEHHEM (WIH BBIOACT NIHYHO MOJ POCIHCH, MPOCTABIAEMYIO B KOIIHH
YBEIOMIIEHHSI O BO3BPALICHUK HCIOJHUTENBHOIO JOKYMEHTd, C YKa3aHUeM JIaThl
NOJY4YeHHUs)) IIOJHOCTBI0 WJIM YAaCTUYHO HEUCIIOJHEHHBIH MCIIOJHHUTEbHBIH
JOKYMEHT C OTMETKOH YTpaBleHWs B HCMOJTHHUTEIHHOM IOKYMEHTE, 3aBepss ee
TIO/TMCBI0 PyKOBOJMUTENS W INIaBHOro Oyxrantepa (YIOTHOMOYEHHBIX UMH JIUL[) H
reyaTbio YIpaBlIeHUA ¢ YKa3aHHEM CYMMBI YaCTHYHOM OTUIATEL.

3asBnenne (mubo cyneOHBI akxT) B3blckarens (nmubo cyma) o6 OT3bIBE
MICTIOTTHUTEIBHOTO JOKYMEHTa, a TaK)ke KOTHS YBeIOMIIEHHS O BO3BpAlleHHH
UCTIOJIHATENILHOTO JOKYMEHTA YIIPABIIEHUS XPAHUTCS B JeTe.

13.XpaHenne Haxo[saUMXCs B Jiejie JOKYMEHTOB, CBI3aHHEIX C HCITOJHEHHUEM
MCIIOJHHUTENBHBIX JOKYMEHTOB, OCYILECTBISETCA B Y IPABICHHH B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUSIMY I'OCY JAPCTRBEHHOTO apXHUBHOTO JiejIa HE MEHEE IISITH JIET.

I1. OcobeHHOCTH BeeHHS Y4YeTa i XpaHEeHHsI
JOKYMEHTOB I10 HCIOJHEHHIO HCIIOMHUTEIBHBIX IOKYMEHTOB, BEITIATEI
110 KOTOPEIM UMEIOT IIEPHUOIMYECKUI XapaKTep

14.Yyer wu perucrpaums JOKYMEHTOR, CBSA3aHHBIX C HCIIOJHEHUEM
MCIIOJIHUTEJIBHBIX [TOKYMEHTOB, BBIIIJIATHI MO KOTOPBIM HMMEIOT MEPHOAHYECKUIt
Xapakrep (Janee - HCIOJHUTENBHBIH JOKYMEHT IO MEPUOJUYECKHM BBIILIATAM ),
OCYIIEeCTBIAETCA Ympasnennem B Kypuame ydyera uW  perucTpauuu
HCIIOJIHATENIBHBIX NOKYMEHTOB.



[Tonoxenns paznena | Hactosuiero Iopsiika npuMeHsIIOTCS TIPH UCTIOTHEHHH
UCTIONHUTENHHBIX JOKYMEHTOB MO [EPUOIUUEeCKUM BBIIIATAM, €CIAU HACTOALIUM
paznenoM He yCTaHOBIEHO HHOE.

15.]lpu npencraBneHuM AOKHUKOM B YIpaBieHHE OJHOBPEMEHHO C
IUIATEKHBIM JOKYMEHTOM HWH(pOpMAaUMH O JaTe exeMECAYHOH BBIIIAThl 10
MCIIOJHUTENBHOMY JIOKYMEHTY 10 [epHOAMYEecKUM Bblruiatam (namee - rpauk
€)KeMEeCAYHBIX BBLINNAT) YMpaBieHHE MPOHU3BOAUT COOTBETCTBYIOILYIO 3allHCh B
Aypnane ywera M perucTpanuyd HCIONHHUTENBHBIX HOKYMEHTOB. [ padux
eXKeMEeCAYHBIX BBIIAT XPaHHUTCA B JAETeE.

16.ITpu ocymecTBieHu: YnpasieHUeM B ClaydasX, olpeaeleHHbIX YacThio 20
crarer 30 3akoHa, TIPUOCTAHOBEHMS ONepaluil IO pacXOJOBaHHUIO CPEICTB Ha
JIMLEBBIX CYETAX MOJDKHHKA, BKIIOUAs ONEpalyd [0 pacXOAOBAHHUIO CPEACTB Ha
JHUIEBBIX CYETAX €ro CTPYKTYpPHBIX NOApa3ieieHii, OTKPBITEIX B YIIPaBIE€HUH, 10
MOMEHTa YCTPAHEHHS] HapylleHus (3a HCKIIOUYeHHeM OIepaluil M0 HMCIIOJHEHHIO
UCIIOJIHUTENbHBIX JOKYMEHTOB), B CBSI3M C HapylLUEHHEM CPOKOB, OIpedeseHHBIX
rpa)MKoM e)XXeMECAUHBIX BBIILIAT IO MCTIONHEHUIO HCIIONHHUTEBHOIO HOKYMEHTA,
Ymupaenenue ykaseiBaeT B JKypHane ydeTa W PervcTpallill HCIOJHHTEILHBIX
JOKYMEHTOB IO IEPHOAWYECKHM BBIMJIaATAM HOMEP W JaTy YBEJIOMIEHHS O
MPHOCTAHOBIEHUH ONEpaluid 1o pacXolOBaHMIO CPEJACTB B CBA3H C
HEHCIIONHEeHHeM TPeOOoBaHU I HCIIOJHUTENBHOIO JOKYMEHTA.

Konuss YsenomneHuss o DpUOCTAHOBIEHWM OIEpaldil [0 PACXOJOBAHHIO
CPEZICTB B CBA3M C HEHMCIIOJHEHHeM TpeGOBaHUN HCIONHUTENBHOTO MOKYMEHTa,
HAIpPaBJICHHOr0 YTpaBleHHEeM JO/DKHHKY, HE [O3/Hee JHHA, CIeAYIOIIEro 3a JHEM
NIPHOCTAHOBJIEHHS ONepanuii 110 PacX0J0BAHUIO CPEICTB Ha BCEX JIMLEBEIX cueTax
JOJDKHWKA, BKJIIOYast IMIEBLIE CUeTa €r0 CTPYKTYPHBIX ITOApa3Ae/ieHHH, OTKPBITEIE
B YIIpaBleHUH, XPAaHUTCS B Jelie.

IIpu B0306HOBIEHMH OMEpaLMii Ha JIMILEBBIX cUeTaX MOJDKHUKA YTpaBieHHe
NIPOCTABIIIET COOTBETCTBYyIOmMe 3anucu B JKypHane ydeTa W perucTpaluu
HCIIOTHUTENBHEIX JJOKYMEHTOB IO NTePHUOIUYECKHM BEITIIATAM.

B JKypuane ydvera ¥ perucTpallii HCIOIHHUTENBHBEIX JOKYMEHTOB IO
NEPUOJUYECKHUM BhIIIATAM IPOU3BOJIUTCS COOTBETCTBYIOILAS 3AIIUCE.
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Ha Guianke Ynpasnenus (pHHaHCOB

bBepe3oBckoro ropoAckoro okpyra
[Ipunoxenne No2
K [lopaaxy BeaeHust yuera u
XpaHeHHs HCTOMHUTENbHBIX
NOKYME@HTOB, MpejycMaTpHBaloLux
oOpallieHue B3bICKAHUS HA CPEICTBa
MYHHULMIANBHEIX OFOKETHBIX U
ABTOHOMHBIX YUPEKIEHMIT
bepe3oBcKoro ropoAckoro okpyra, u
UHBIX JJOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C X
UCTIOJIHEHHEM

YBenomiienue
O BO3BpaTe UCIIOJIHUTENLHOTO JOKYMEHTA

VYnpasnenve ¢puHaHcoB bepe3oBcKoro ropoackoro oKpyra BO3BpallaeT
HCIIOHUTENBHBIA JOKyMEeHT cepust Ne , BBIJAHHEBIN

« » 20 r.
(HEHMCHOBE!.HHE Cy,[[CBHOFD Opramnéa, BRITABIIETO HCTTOMHHTENLHEBIH IEOK}’MGHT)

Ha OCHOBaHHH

(HanMeHOoBaHHe aKTa cyneOHOro oprana, gata, Ne fela, o KOTOpOMY OH BBIHECEH)
B CBA3H

(yKa3plBaeTca NpHYHHA BO3BPATA)

HPHJIO}KGHHCZ Ha JIHCTAX, B TOM YHCJIE OPUIHHAJI UCIIOJIHUTEJIEHOI'O
HOKYMEHTA Ha JIUCTax.

Havaneruk YnpasneHus (uHaHCOB
Bepezosckoro ropoackoro okpyra
(yiuno, ero 3amernyaroniee)

(noamuce) (pacurudpoBKa IMOIIIHCH)



Ha Gnianke YopasneHus (pMHAHCOB

Bepe3oBcKOro ropoIcKOro OKpyra
[Tpunoxenne No3

k [lopsanky BeneHus yuera u
XpaHEeHUs UCTIOIHUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB, IIPeIyCMaTPHUBAOLLIIX
ofpaleHne B3LICKaHUS HA CPeCTBa
MYHHUIUTIAIBHBIX OIOIKETHBIX U
ABTOHOMHBIX YUPEKICHHN
bepe3oBckoro ropo/ickoro oKpyra, u
HHBIX JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C HX

HCTIONHeHHEM
OT 20 .
No (HaMMeHOBaHME U aJpec TOIDKHUKA)
YBegomiieHue

O INOCTYIINEHHWH MCIIOJIHHUTEINEHOIO JOKYMEHTA

Vrpasnenue ¢GpuHaHCOB bepe3oBCKOro ropojcKOTo OKpyra YBEIOMISIET O
MOCTYIUIEHUU MCIIOJHUTENBHOTO JOKYMEHTA :

No Hara Haumenosanue | McrnolHUTENBHBIA JOKYMEHT
/11| MTOCTYTLICHHS opranusamun/@.1.0. cepus, HOMEp | HAUMEeHOBAHHE
MCTIONHUTE b~ B3BICKATEIS, U Jata cymebHoro
HOI'0 [IpeACTaBUBIIEIO BEIJIAYH oprasa
JIOKYMEHTA B HCIIOMHUTEIBHBIN
yIpaBlIeHHE JOKYMEHT
1 2 3 E) 5

U HeoOXOOMMOCTH NpeAcTaBieHus B TeueHuwe 30 JHEH CO OHSA IONYYECHHS
HACTOSIIIEr0 YBEHNOMIIGHHS IUIATEKHOTO JOKYMEHTAa Ha TepevuclleHue B
YCT@HOBJIIEHHOM IIOPSIIKE  CPEACTB  JUlsl  [IOJNIHOTO  JIMOO  4aCTHYHOrO
WCITOJIHEHHS TpeOOBaHMH HCIONHUTENBHOIO AOKYMEHTa B Mpefenax obLero
OCTaTKa CPEeJCTB, YUTEHHbIX HA JIMIIEBOM CUeTe NOLKHHKA.

ITpunoxenue: Konus 3asBAeHUs B3BICKATEN Ha TUCTAaX.
Hauansauk Yrpasneaus (UHAHCOB

bepe3oBecKOro ropojickoro okpyra
(JIMLIO, €ro 3aMelIaroLee)

(l‘lOﬂ,l‘[HCb)— (pacmudpoBka MOAMHCH)

(JIMHHST OTPEIBA) _




Pacriucka <*>
JOJDKHMKA O IOJYUYeHHH YBeIOMIIEHHA O MOCTYIUIEHHH
HCIIOTHUTEIBHOTO JOKYMEHTA
oT « » 20 r. Ne

JlomxHOCTE

(Trozrrcs) (pacuridpoBka MoucH)
oT 20 1

<*> 3Banonusercd B CiydYae BpyUCHWS YBEJOMICHWS O IOCTYIUICHMH
UCITOJIHUTEBHOTO JOKYMEHTA C HAPOYHBIM.
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Ha 6narke YipaBneHus (UHAHCOB

bepe30BCcKOro ropojiCKOroe oKpyra
[punoxxenue Ne4

k Tlopsaxy BenieHHs yueTa u
XpaHeHuUs! UCTIONHATENBHBIX
JIOKYMEHTOB, TIPEy CMAaTPUBAIOLLINX
obpallleH1e B3EICKaHUs Ha CPEACTBa
MYHUIIUTIAIbHBIX OIOJKETHBIX U
ABTOHOMHBIX yUperKIeHui
Bepezosckoro ropoickoro oKpyra, u
MHBIX JOKYMEHTOB, CB3aHHBIX € UX
WCTIOJIHEHNEM

OT 20

(naumenoBanve oprauuzanuu/d.J.0.

B3BICKATENA)

(anpec)

YBepgoMiieHunE
0 TIpe[ICTABIEHNHA YTOYHEHHBIX PEKBU3HTOB
OaHKOBCKOI'O CYeTa B3hICKATENS

B cBasu ¢ npexcrasnenuemM Bamu B YnpasneHue ¢uHaHCOB bepesoBckoro
rOpPOACKOTO OKpyTa 3asABICHUS C yKa3aHHEM HEBEPHBIX PEKBH3HTOB OaHKOBCKOTO
cuyeTa, Ha KOTOpBIE JOJDKHBI OBITh MepeunclieHbl JIEHeIKHBIE CPEJICTBA, B3bICKAHHBIE
10 MCIIOJIHUTENHHOMY JOKYMEHTY CEpHU Ne , BBIJAHHOMY «___ »

240 P, ,

(nanmenopanue cynebHOro Oprasa, BeIAARIIEro HCHOMHHTENbHBI JJOKYMEHT)

Ha OCHOBaHHH

(HaHMeHoBaHIe aKkTa cyaedHOro opraHa, jara, HoMep fAejia, No KOTOPOMY OH BblHECEH)

coobimaeM Bam o HeoOxoguMOCTH NpeACTaBiEHHs B YIipaBieHHe (HHAHCOB
Bepe3oBckoro ropolckoro OKpyra yTOYHEHHBIX DEKBH3UTOB OaHKOBCKOIO CYETA
B3BICKATEJIS.

Ilpy  HempeACTaBIEHUWH YTOYHEHHBIX PEKBH3UTOB OAHKOBCKOrO CUeTa
B3bIcKaTens B Tteyenue 30 JgHEH co AHS MONyHEHHS HACTOSILErO YBEeIOMIIECHHS
JIOKYMEHTBI, HaXOIIIAEeCs Ha HCIIONHEHHUH, MTOJIeXkKAT BO3BPATY B COOTBETCTBHHU C
nynkroM 3 yactu 20 cratsu 30 enepansroro sakona oT 08.05.2010 r. Ne 83-03,

Hauansuux Ynpasnenus GuHaHcos
Bepe3oBckoro ropojickoro okpyra
(;mumo, ero 3aMenratoriee)

(o HCI-.-_) (pactuudpoBKa MOAMUCH )



Ha 6nanxe YnpasieHus
(uHaHcoB bepe3osckoro

rOPOJICKOTO OKpyTa
ITpunoxenne Ne5

Kk [lopaaxy Benenus yuera u
XpaHEHHUS UCTIOTHUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB, TIpe/ly CMaTPUBAIOLIHX
oOpallieHie B3bICKaHUSI Ha CPeJicTBa
MYHULUAIBHBIX OI0KETHBIX U
ABTOHOMHBIX YUPEXKICHUH
Bepe30BCKOro ropoicKoro OKpyra, 1
MHBIX IOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX
HCITOJTHEHHEM

oT 20 .

No

(HauMeHOBaHHE JOJKHUKA)

(ampec)

(HaMMeHOBaHUE CTPYKTYPHOTO
NOJIpa3eeHus JOJKHUKA)

(ampec)
YBenomienue
O NPUOCTAHOBIIEHUH OIEepaLvil 0 PacXOoLOBaHUIO CPEJICTB B CBA3HU
C HEeUCIIOJHeHueM TpeGOBaHUM UCIOIHUTEIBHOIO JOKYMEHTA

B cBs131 ¢ HEUCITONIHEHHEM

(HaHMEI-IOBaHHe JNOMKHHAKA N0 HCMOJMHHTENEHOMY JIOK}’MGHT}()
TpeOOBaHHH UCTIOIHUTETEHOTO JOKYMEHTA CEPHS Ne , BBIJIAHHOTO
« » 20 1

(HaumenoBanue cy1eGHOro opraua, BbIAABILIErO HCTONHUTENbHbIT LOKYMEHT)
Ha OCHOBaHHH

(HaumeHoBaHle aKTa cysebHOre oprasa)
coo6maeM, YTO Ha OCHOBaHHH

(napywenne nynkra 7 (nynkra 8) uactu 20 ctatsn 30 denepantroro

3akoHa ot 08.05.2010 N 83-03)
OCYIIIECTBJICHHE onepauﬁﬁ 10 PacxodOBaHHIO CPEACTB Ha JHIEBBIX CUETax

(HEH-[MEHOBEIHHC ﬂOﬂ}i{HllKa)
IPHOCTAHOBICHO [0 MOMEHTa YCTPaHEHWs  HapylleHHH (3a HCKIIOYEeHHUEM
orepaiuil 110 UCIIOIHEHUIO UCTIONIHUTENBHEIX TOKYMEHTOB).

Hawansuuk Ynpasnenus (puHaHCOB
Bepe3oBckoro ropoJickoro okpyra
(110, ero 3aMeraroIee)

(moamuce) (pacuudpoBka nonnncug



Ha Giianke YnpasieHus: QUHAHCOB

BepeszoBckoro ropockoro okpyra
ITpunoxexnue Neb
K [Topsinky BeneHus y4dera u
XpaHeHHs HCIIONHUTENBHBIX
IOKYMEHTOB, TpelyCcMaTpUBAOLIKNX
obpallenne B3LICKaHUsI Ha CPECTBa
MYyHHULIMIANBHBIX OIOKETHBIX 1
ABTOHOMHBIX YUpPeXIeHUH
Bepe3oBckoro ropofickoro oKpyra, u
MHBIX JJOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C UX

UCTIOJIHEHHEM
oT 20 r.
Ne
(maumenoBanue opranusanuu/d.1.0.
B3BICKATENIA)
(anpec)
YBenomieHnue

O HEHUCITOJTHEHHH HOJIKHHKOM TpGﬁOBaHHﬁ HUCIIOJIHUTEJIBHOTO NOKYMCHTA

B cBS3M C HCTEYEHHUEM TPEXMECAYHOTO CpOKa
UCIIONHCHHUS HCIIOJIHHUTENBHOIO JOKYMEHTA CepHH No ;
BEIJAHHOTO « » 20 i ,

(HanMeHoBaHNe cyneGHoro oprasa,

BLINABLIETO HCTONHUTENLHEIH JOKYMEHT)
Ha OCHOBaHHH

(naumeHoBaHHe akTa cyneOHOro opraua, narta, Ne aena, Mo KOTOpPOMY Ol BbIHECEH)
W HeHCIIOJIHEHHeM [OJDKHHMKOM cojiepikaluxcsi B HeM TpeboBaHui coobiaem
Bam 0 BO3MOXHOCTHM OT3BIBA HCHOITHHUTENBHOrO JIOKYMEHTAa M NpPEbSIBICHHS
HCTIONHUATENEHOTO JOKYMEHTA B IOApasfielneHre ciny 0bl CyeOHBIX NPUCTABOB
B coorBerctsud ¢ DepepansubivM 3akoHoM ot 08.10.2007 1. Ne4l «O6
WCIIOJIHUTENIBHOM IIPOM3BOJACTBEY Ui OOpallleHHsi B3BICKAHHSA Ha HMMYLIECTBO
JOJIKHUKA.
Jns 0T3BIBAa MCTIOIHHUTENBHOTO AOKyMEHTa Bam HeoOX0AMMO HANpPABUThH B
3asBIEHHE C IpockDOii 0 ero Bo3spare.

HauaneHuk YnpasneHus GUHAHCOB
Bepe3oBckoro ropocKkoro okpyra
(Jtuno, ero 3aMentaronee)

(moamnucs) (pacumdpoBKa MoaNMMcH)



